Fundusze Unia Europejska [
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny G i

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik 2 — Wzor umowy o powierzenie grantu

UMOWA O POWIERZENIE GRANTU NA REALIZACJE PRZEDSIEWZIECIA
pn. Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji w ...........
w ramach projektu
»Lokalne Osrodki Wiedzy i Edukacji na rzecz aktywizacji edukacyjnej oséb dorostych”
WND-POWR.02.14.00-00-1020/16

Nr umowy:

Umowa o powierzenie grantu na realizacje przedsiewziecia pn. Lokalny Osrodek Wiedzy
i Edukacji w ........... w ramach projektu Nr WND-POWR.02.14.00-00-1020/16 pn. ,Lokalne
Osrodki Wiedzy i Edukacji na rzecz aktywizacji edukacyjnej oséb dorostych”, wdrazanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os priorytetowa Il —
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.14 Rozwdj
narzedzi dla uczenia sie przez cate zycie, wspétfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego,

zawarta w .....cceeeeveieene, W dnNiu ceeeeeies pomiedzy:

FUNDACIJA MALOPOLSKA I1ZBA SAMORZADOWA
z siedzibg w: 31-068 Krakéw, ul. Stradomska 11
REGON: 361350944, NIP: 6762487498
reprezentowang przez:

1. Janusza Olesinskiego — Prezesa Zarzadu

2. Jacka Kwiatkowskiego — Wiceprezesa Zarzadu
zwang dalej ,,Grantodawcg”,

.............................................................. (nazwa i adres Organu prowadzgcego, NIP, REGON),
zwanym dalej ,Grantobiorcg”
reprezentowanym przez:

Lo e (imie i NAZWISKO) — ...cuveveeeeeecre e, (funkcja)
2 e (imie i NAZWISKO) — ..oovveveeeeeeere e (funkcja)

§1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,Dane osobowe” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 t.j. z dnia 2016.06.28),



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”, przetwarzane w zwigzku

z realizacjg Projektu;

»Dni robocze” — nalezy przez to rozumie¢ dni z wytgczeniem sobdét i dni ustawowo

wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od

pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90);

»Grant” — nalezy przez to rozumiec srodki finansowe programu operacyjnego, ktérych

mowa w art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.

U. z 2016 r., poz. 217), ktére Grantodawca powierzyt Grantobiorcy, na realizacje zadan

w ramach umowy o powierzenie grantu;

»Grantobiorca” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny lub prywatny bedacy

organem prowadzgcym szkote w rozumieniu ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie

oswiaty (Dz.U.2016.1943 tj. z dnia 2016.12.02), wybranym w drodze otwartego naboru

(konkursu grantowego), z ktéorym zostanie podpisana umowa o powierzenie grantu.

Grantobiorca nie moze by¢ podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania

dofinansowania na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych albo na innej podstawie w szczegdlnosci orzeczen sgdow;

»Grantodawca” — nalezy przez to rozumie¢ Fundacje Matopolska Izba Samorzadowa,

ktéra realizuje projekt Nr WND-POWR.02.14.00-00-1020/16 pn. ,Lokalne Osrodki Wiedzy

i Edukacji na rzecz aktywizacji oséb dorostych” w partnerstwie z Uniwersytetem

Jagielloiskim, Wyzszg Szkota Ekonomii i Informatyki w Krakowie, Zwigzkiem Powiatow

Polskich w ramach umowy Nr UDA-POWR.02.14.00-00-1020/16-00 zawartej z Ministrem

Edukacji Narodowej, z siedzibg przy al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa w dniu

26.01.2017 r. w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

»Grupa docelowa LOWE” — nalezy przez to rozumiec¢ rodzicéw lub opiekundéw dzieci

realizujgcych obowigzek szkolny oraz inne osoby doroste z uwzglednieniem

uwarunkowan lokalnych, w szczegdlnosci osoby:

— z utrudnionym dostepem do jakichkolwiek form edukacji oséb dorostych

— z niskim poziomem wyksztatcenia lub wyksztatceniem wymagajgcym aktualizacji
(najwyzej zasadniczym zawodowym lub srednim i policealnym zdobytym w zesztym
wieku)

— zwigzanych z rolnictwem

— nieaktywnych zawodowo lub bezrobotnych

— podlegajacych formom pomocy spotecznej i wsparcia rodziny

—  w wieku 45+

korzystajagce ze wsparcia Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji w ramach umowy

0 powierzenie grantu;

»Instytucja Posredniczaca” — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Edukacji Narodowej,

z siedzibg przy al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa;

»Konkurs grantowy” — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs grantowy ogtoszony

przez Grantodawce na wybér organdw prowadzgcych szkoty do powierzenia grantu na

utworzenie i funkcjonowanie Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji w $rodowisku

lokalnym;

»LOWE” — nalezy przez to rozumieé¢ Lokalny Osrodka Wiedzy i Edukacji uruchomiony

przez Grantobiorce w ramach umowy o powierzenie grantu;



10),,0kres rozliczeniowy” — nalezy przez to rozumie¢ przedziat czasu wyrazony w dniach lub
miesigcach, w trakcie ktérego Grantobiorca ponosi wydatki i po uptywie ktérego sktada
sprawozdanie rozliczajac wydatki poniesione w ww. okresie;

11),,0Okres trwatosci LOWE” — okres obejmujgcy minimum 2 lata po okresie realizacji zadan
wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu, tj. do 30.06.2020 roku;

12) ,Partnerzy” - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jagiellonski, Wyzszg Szkotg Ekonomii
i Informatyki w Krakowie, Zwigzek Powiatéw Polskich realizujgcy wspdlnie
z Grantodawcg Projekt;

13),,Projekt” — nalezy przez to rozumieé projekt pn. ,Lokalne Osrodki Wiedzy i Edukacji na
rzecz aktywizacji oséb dorostych” okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr
WND-POWR.02.14.00-00-1020/16 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Os priorytetowa |l - Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.14 Rozwdj narzedzi dla uczenia sie przez cate zycie
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

14) ,,Program” — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 przyjety decyzjag wykonawczg Komisji z dnia 17 grudnia 2014 r. przyjmujaca
niektére elementy programu operacyjnego ,Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-2020” do
wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego i szczegdlnej alokacji na Inicjatywe na
rzecz zatrudnienia ludzi mtodych w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” w Polsce nr C (2014) 10129;

15) ,Przetwarzanie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe
W rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
22014 r. poz. 1182 z pbézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

16) ,,Strona internetowa” — nalezy przez to rozumiec strone internetowag pod adresem
www.lowe.fundacjamis.org.pl.

17) ,,Uczestnik Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji (uczestnik LOWE)” — nalezy przez to
rozumiec¢ uczestnika Projektu, tj. osobe nalezgcg do grupy docelowej LOWE, korzystajaca
ze wsparcia LOWE w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej
Wytycznymi w zakresie monitorowania, zamieszczonymi na stronie internetowej
Instytucji Posredniczacej;

18),Umowy o powierzenie grantu” — nalezy przez to rozumiec niniejsza umowe
o powierzenie grantu na realizacje przedsiewziecia pn. Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji
W.....,

19) ,,Ustawa o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2135)

20) ,,Ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 tj. z dnia 2016.11.18)

21) ,,Ustawa PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdz. zm.);

22) ,Ustawa wdrozeniowa” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2016.217 tj. z dnia 2016.02.22);

23) ,Whniosek aplikacyjny” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony przez podmiot
aplikujacy o grant w ramach otwartego konkursu grantowego;

24) ,Wniosek o dofinansowanie projektu” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony na
konkurs Nr POWR.02.14.00-1P.02-00-002/16 ogtoszony przez Ministerstwo Edukacji



Narodowej, zaakceptowany do dofinansowania w ramach umowy Nr UDA-
POWR.02.14.00-00-1020/16-00;

25) ,,Wytyczne w zakresie monitorowania” — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020, zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej;

26) ,,Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji” — nalezy
przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,
zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej;

27) ,Znak Funduszy Europejskich” (znaku FE) — nalezy przez to rozumie¢ logo ztozone
z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy Programu, z ktdrego
w czesci lub w catosci finansowany jest dany Projekt;

28) ,,Znaku Unii Europejskiej” (Znaku UE) — nalezy przez to rozumieé logo ztozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktéry wspotfinansuje dany
Projekt.

Przedmiot umowy

§2.

1. Grantodawca powierza Grantobiorcy grant na realizacje przedsiewziecia pod nazwag:
LOKALNY OSRODEK WIEDZY | EDUKACII W o (nazwa gminy/powiatu/obszaru),
okreslonego szczegdétowo we Whniosku aplikacyjnym ztozonym w odpowiedzi na konkurs
grantowy z dnia ......cccee... (data ogtoszenia konkursu) a Grantobiorca zobowigzuje sie
wykonac¢ przedsiewziecie w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Umowa o powierzenie grantu jest realizowana w oparciu o art. 35 Ustawy wdrozeniowej.

3. Whniosek aplikacyjny, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej
umowy.

Zadania Grantobiorcy
§3.
1. Do zadan Grantobiorcy nalezy:

1) Przeprowadzenie diagnozy potrzeb w zakresie aktywnosci edukacyjnej i rozwoju
kompetencji kluczowych oséb dorostych w spotecznosci lokalnej, na terenie ktérej
bedzie funkcjonowat LOWE oraz ocena potencjatu szkoty do petnienia funkcji LOWE
wg metodologii opracowanej w ramach Projektu. Diagnoza potrzeb bedzie dotyczyé
grupy docelowej LOWE.

2) Przygotowanie oferty edukacyjnej wynikajgcej z diagnozy potrzeb grupy docelowe;j
LOWE, o ktérej mowa w pkt. 1.

3) Uruchomienie i prowadzenie Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji w ......... (nazwa
gminy/powiatu/obszaru) zgodnie z modelem LOWE opracowanym w ramach Projektu
przez Grantobiorce i Partneréw.

4) Udzielanie wsparcia na rzecz aktywizacji edukacyjnej grupy docelowej LOWE;

5) Promocja LOWE wsréd spotecznosci lokalne;j.

6) Monitorowanie dziatalnosci LOWE w okresie obowigzywania umowy o powierzenie
grantu i w okresie trwatosci.



w

2.

7) Przygotowanie sprawozdan z dziatalnosci LOWE w okresie obowigzywania umowy
0 powierzenie grantu.

8) Rozliczanie udzielonego Grantu w terminach okreslonych w § 9 ust 5.

9) Rozliczenie realizacji catosci Projektu przez Grantobiorce.

10) Wykorzystanie Grantu zgodnie z celami Projektu.

11) Wspotpraca z Grantodawcg w zakresie zwigzanym z wdrazaniem modelu LOWE
w ramach Projektu.

Odpowiedzialnos¢ Grantobiorcy
§4.
Grantobiorca odpowiada za realizacje przedsiewziecia w zgodzie ze swym Whnioskiem
aplikacyjnym, w tym za:
1) realizacje przedsiewziecia zgodnie z zatozonym celem, Wnioskiem aplikacyjnym oraz
zatwierdzonymi przez Grantodawce procedurami dotyczgcymi realizacji Projektu;
2) osiagniecie rezultatow przedsiewziecia okreslonych we Wniosku aplikacyjnym;
3) realizacje przedsiewziecia w oparciu o harmonogram realizacji Projektu;
4) monitorowanie realizacji zadan i osigganych rezultatéw przez LOWE;
5) zapewnienie personelu do realizacji przedsiewziecia posiadajgcego odpowiednie
kwalifikacje;
6) rekrutacje uczestnikdéw LOWE oraz zawieranie z nimi uméw o udzielenie wsparcia
w ramach LOWE;
7) zachowanie trwatosci funkcjonowania LOWE;
8) zbieranie danych osobowych uczestnikéw LOWE zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;
9) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;
10) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze rownosci
szans kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji.
Grantobiorca zobowigzany jest do niezwfocznego i pisemnego
poinformowania Grantodawcy o problemach w realizacji przedsiewziecia, a w
szczegodlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o problemach mogacych
skutkowac nie osiggnieciem rezultatéw Projektu.
Przedsiewziecie bedzie realizowane przez: ................
Grantobiorca oswiadcza, ze =zapoznat sie z tresciag Wytycznych w zakresie
monitorowania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8, oraz zobowigzuje sie do ich stosowania
podczas realizacji umowy o powierzenie grantu.

1

Obowiazki Grantodawcy
§5.
Grantodawca zapewni Grantobiorcy:
1) wsparcie w przeprowadzeniu diagnozy potrzeb lokalnych spotecznosci;
2) merytoryczne wsparcie szkoty prowadzgcej LOWE w formie warsztatow
i indywidualnego wsparcia eksperckiego.
Opiekunem LOWE w ramach wsparcia, o ktory mowa w pkt. 1 ze strony Projektu jest

1 Dane szkoty (nazwe szkoty, adres, numer Regon lub/i NIP - w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej),
wskazanej przez organ prowadzacy, ktéra bedzie petni¢ role LOWE w ramach umowy o powierzenie grantu.



3. Grantodawca zobowigzuje sie do powiadomienia Grantobiorce, na adres e-mail
wskazany we Whniosku aplikacyjnym, o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 pkt. 8 i pkt. 10, a Grantobiorca zobowigzuje sie do stosowania zmienionych
wytycznych.

§6.
Grantodawca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg umowy o powierzenie grantu.

Sposdb wykonania zadania
§7.

1. Termin realizacji zadania ustala sie od dnia ......ccccceeeernnenne dO e , hie pdziniej
niz do dnia 30.06.2018 roku.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania przekazanego Grantu zgodnie z celem,
na jaki go uzyskat, i na warunkach okreslonych umowg o powierzenie grantu. Dotyczy to
takze ewentualnych przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy o powierzenie grantu,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci Grantu.

3. Grantobiorca przy ponoszeniu wydatkéw w ramach grantu nie stosuje Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wysokos¢ grantu

§ 8.
1. Grantodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania kwoty Grantu
W WYSOKOSCi coccveereereiee zt (stownie ztotych: ... ).

2. Grantodawca nie wymaga od Grantobiorcy wnoszenia wktadu wtasnego.
3. Kwota Grantu, o ktérej mowa w ust 1 bedzie wyptacana w czterech transzach:
1) Transza 1 — w WysokoSCi ......cccceeueuneneee PLN w terminie do 30 dni od dnia zawarcia
umowy o powierzenie Grantu, pod warunkiem whniesienia zabezpieczenia, o ktérym
mowa w § 15
2) Transza 2 — w wysokosSCi .....cceervennenee. PLN po przedfozeniu i zatwierdzeniu przez
Grantodawce sprawozdania obejmujgcego dziatania realizowane w ramach transzy 1
3) Transza 3 — w wysokosSCi .....ccevvvenneee. PLN po przedfozeniu i zatwierdzeniu przez
Grantodawce sprawozdania obejmujgcego dziatania realizowane w ramach transzy 2
4) Transza 4 — W WYSOKOSCi ....coveeveeneennnne. PLN po przedfozeniu i zatwierdzeniu przez
Grantodawce sprawozdania obejmujgcego dziatania realizowane w ramach transzy 3
4. Grantobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w § 11 ust. 3
rachunku bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego rachunku bankowego
nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z Grantodawcg, wynikajgcych
Z UMOWY O powierzenie grantu.

Metoda rozliczania grantu
§09.
1. Grantobiorca rozlicza wydatki w ramach Projektu metodg rozliczania za rezultat (efekty),
tj. w oparciu o kwoty ryczattowe, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu.
2. Grantobiorca rozlicza w ramach Projektu nastepujgce kwoty ryczattowe:



1)
2)
3)
4)
5)

Diagnoza potrzeb edukacyjnych w kwocie ...... zt;

Uruchomienie LOWE w kwocie ...... zt;

Dziatalnos¢ LOWE w okresie od 1.10.2017 do 31.12.2017 r. w kwocie ...... zt.
Dziatalnos¢ LOWE w okresie od 1.01.2018 do 31.03.2018 r. w kwocie ...... zt.
Dziatalnos¢ LOWE w okresie od 1.04.2018 do 30.06.2018 r. w kwocie ...... zt.

3. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 2, Grantobiorca zobowigzuje
sie osiggnaé co najmniej nastepujgce rezultaty:

1)

2)

3)

4)

5)

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1:

a) Diagnoza potrzeb edukacyjnych uczestnikow LOWE (osob dorostych)
i potencjatu szkoty, a dokumentem potwierdzajgcym jego wykonanie jest:
Protokdt z wykonania diagnozy potrzeb LOWE podpisany przez organ
prowadzacy i zatwierdzony przez Grantodawce;

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2:

a) Utworzony/powotany LOWE, a dokumentem potwierdzajgcym jego
wykonanie jest: dokument ustanawiajgcy LOWE podpisany przez organ
prowadzgcy;

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3:

a) Liczba osoéb dorostych uczestniczqcych w réznych formach uczenia sie przez
cafte Zycie dzieki wsparciu w LOWE — osiggniety na poziomie min. 30%
ogolnej liczby oséb zaplanowanej do wsparcia i okreslonej we wniosku,
a dokumentami potwierdzajagcymi jego wykonanie s3: sprawozdanie
z dziatalnosci merytorycznej LOWE za okres .............. wraz z imienng listg
uczestnikow LOWE;

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4:

a) Liczba osoéb dorostych uczestniczqcych w rdznych formach uczenia sie przez
cafe Zycie dzieki wsparciu w LOWE — osiggniety na poziomie min. 30%
ogélnej liczby oséb zaplanowanej do wsparcia i okreslonej we wniosku,
a dokumentem potwierdzajgcym jego wykonanie jest: sprawozdanie
z dziatalnosci merytorycznej LOWE za okres .............. wraz z imienng lista
uczestnikow LOWE;

w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 5:

a) Liczba 0s6b dorostych uczestniczgcych w réznych formach uczenia sie przez
cate zycie dzieki wsparciu w LOWE — osiggniety na poziomie 40% ogodlnej

liczby o0s6b zaplanowanej do wsparcia i okreslonej we wniosku,
a dokumentem potwierdzajgcym jego wykonanie jest: sprawozdanie
z dziatalnosci merytorycznej LOWE za okres .............. wraz z imienng lista

uczestnikow LOWE.

4. Rozliczenie srodkow (Grantu lub czesci Grantu) nastepowal bedzie poprzez ztozenie
przez Grantobiorce:

1)

2)

3)

sprawozdania z wykonania dziatan i opisu postepu rzeczowego w ramach danej
transzy grantu,

protokotu odbioru wypracowanego rezultatu (efektu) Projektu lub efektu
czgstkowego Projektu, osiggnietych efektéw, podpisanego przez obydwie strony
umowy o powierzenie grantu,

oswiadczenia o wydatkowaniu srodkdéw zgodnie z przeznaczeniem grantu.



5. Grantobiorca przedstawia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 w ramach danej transzy
grantu za okresy rozliczeniowe w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego.

6. Woydatki, ktore Grantobiorca ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktéra nie
zostata uznana za rozliczong, podlegajg zwrotowi.

7. W ramach Projektu koszt podatku od towarow i ustug  jest
kwalifikowalny/niekwalifikowany?,  zgodnie ze ztozonym przez Grantobiorce
oswiadczeniem, stanowigcym odpowiednio Zatacznik nr 2 do umowy o powierzenie
grantu.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa
§ 10.

1. Grantobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej przedsiewziecia, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
zustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U.2016.1047
tj. z dnia 2016.07.19), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych.

2. Grantobiorca zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej
przedsiewziecia, o ktérej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z przedsiewzieciem.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
przedsiewziecia do dnia 31 grudnia roku, w ktérym mija 5 lat od dnia zakonczenia
realizacji Projektu.

4. Rozliczenie pomiedzy Grantodawcg i Grantobiorcg kosztéw poniesionych na realizacje
przedsiewziecia nie wymaga przedtozenia Grantodawcy dokumentéw ksiegowych.
Wymaga natomiast osiggniecia zamierzonego rezultatu (efektu), w tym m. in. zatozonych
wskaznikéw, o ktédrych mowa w § 8 ust. 3.

5. Dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 4 mogg podlega¢ kontroli wg zasad
okres$lonych w § 18.

Ptatnosci
§11.

1. Grantodawca realizuje ptatnosci, zgodnie z harmonogramem ptfatnosci przedstawionym
przez Grantobiorce we Wniosku aplikacyjnym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy
0 powierzenie grantu.

2. Grant, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 jest wyptacany transzami w formie zaliczki zgodnie
z § 8 ust. 3 w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnos$ci stanowigcym zatgcznik
Nr 3, z zastrzezeniem § 12.

3. Transze grantu sg przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy Grantobiorcy nr
......................................................... za posrednictwem rachunku bankowego Grantodawcy

4. Grantobiorca nie moze przeznaczac otrzymanych transz Grantu na cele inne
niz zwigzane z przedsiewzieciem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej
podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia zdania
pierwszego, stosuje sie § 13.

5. Odsetki bankowe od przekazanych Grantobiorcy transz Grantu
podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

2 Niepotrzebne skresli¢



§12.

1. Transze grantu sg wyptacane w terminie do 14 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
dokumentéw, o ktéorych mowa w § 9 ust. 4, pod warunkiem posiadania przez
Grantodawce $rodkéw na koncie Projektu.

2. Grantodawca nie wyptaci transzy w terminie, pomimo spetnienia przez Grantobiorce
wszystkich warunkow, w przypadku, gdy nie otrzyma w terminie srodkéw od Instytucji
Posredniczacej.

3. Grantodawca moze zawiesi¢ wyptate transzy Grantu, w przypadku gdy:

1) zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia doszto
do powstania powaznych nieprawidtowosci;

2) postep rzeczowy przedsiewziecia odbiega od harmonogramu realizacji
przedsiewziecia w stopniu zagrazajagcym osiggnieciu rezultatow, o ktérych mowa
w § 9 ust. 3;

3) Grantobiorca nie rozliczy kwoty ryczattowej zgodnie z § 9 ust. 3.

4. W przypadku zawieszenia wyptaty transzy Grantu, Grantodawca pisemnie informuje
Grantobiorce o zaistnieniu tego faktu i o jego przyczynach.

Zwrot niewykorzystanych srodkow finansowych grantu
§ 13.

1. Przekazane srodki finansowe Grantu, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, Grantobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ do dnia obowigzywania umowy o powierzenie grantu, nie
pdzniej niz do dnia 30.06.2018 roku.

2. Kwote Grantu niewykorzystang w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 Grantobiorca jest
zobowigzany zwréci¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakorczenia realizacji
przedsiewziecia, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

3. Niewykorzystana kwota Grantu podlega zwrotowi na rachunek bankowy Grantodawcy,
z ktérego otrzymat transze zaliczki.

4. 0Od niewykorzystanej kwoty Grantu zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2,
naliczane sg odsetki w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych
i przekazywane na rachunek bankowy Grantodawcy, z ktérego otrzymat transze zaliczki.

5. Przychody i odsetki bankowe od przyznanej kwoty Grantu podlegajg zwrotowi na
rachunek bankowy Grantodawcy na zasadach okreslonych w ust. 2-4.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§ 14.

1. Jezeli na podstawie przedstawionych dokumentéw oraz czynnosci kontrolnych
uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze Grant jest:
1) wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystany z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 Ustawy

o finansach publicznych, w szczegdlnosci wynikajacych z niniejszej umowy,

Grantodawca wzywa Grantobiorce do zwrotu catosci lub czesci Grantu w przypadku
wykorzystania go niezgodnie z celami projektu grantowego. Przez wydatkowanie Grantu
niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie inne cele niz przygotowanie szkét do petnienia
roli wynikajacej z koncepcji modelu LOWE.

2. Grantobiorca zwraca S$rodki Grantu, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na
pisemne wezwanie Grantodawcy, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Grantodawce w tym



wezwaniu, albo wyraza zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy
Grantu.

3. Grantobiorca dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez
Grantodawce kwot korekt wydatkdéw, oraz innych kwot zgodnie z § 17 ust. 5 oraz § 26
ust. 4.

4. Grantobiorca dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1
i 3, zgodnie z wymogami Grantodawcy.

5. Grantobiorca zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw
podejmowanych wobec niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepisow
prawa powszechnego.

6. W przypadku natozenia na Grantodawce korekty finansowej z uwagi na nienalezytg
realizacje projektu przez Grantobiorce, Grantobiorca jest zobowigzany do zapfaty na
rzecz Grantodawcy kary umownej w wysokos$ci korekty finansowej natozonej na
Grantodawce i ewentualnych odsetek.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu
§ 15.

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu jest sktadany przez
Grantobiorce, nie pdzniej niz w dniu podpisania umowy o powierzenie grantu weksel in
blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o powierzenie grantu nastepuje
na wniosek Grantobiorcy pod warunkiem:

1) ostatecznego rozliczenia umowy o powierzenie grantu, tj. po zatwierdzeniu
sprawozdania koncowego z realizacji przedsiewziecia,

2) zwrotu srodkéw niewykorzystanych przez Grantobiorce,

3) po uptywie okresu trwatosci Projektu lub rezultatow.

3. Naturalnym sposobem windykacji naleznosci jest realizacja weksla. W razie braku
mozliwosci zrealizowania tej drogi postepowania, strony dopuszczajg mozliwos$é
postepowania administracyjnego lub sgdowo-administracyjnego.

Dokumentacja przedsiewziecia
§ 16.

1. Grantobiorca zobowigzuje sie zapewnié¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
realizacji zadan oraz potwierdzajgcych osiggniete rezultaty.

2. Grantobiorca zobowigze uczestnikdbw LOWE, na etapie ich rekrutacji do wsparcia
w ramach LOWE, do przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu
udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakornczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych
okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.

3. Grantobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
przedsiewziecia przez okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktéorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczgce zakonczonego przedsiewziecia. Grantodawca poinformuje
Grantobiorce o dacie rozpoczecia tego okresu. Okres dwdch lat zostaje przerwany
w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego
wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji
Europejskiej, o czym Grantobiorca zostanie poinformowany pisemnie.



4. Grantobiorca przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg przedsiewziecia w sposdb
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos$é i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do
poinformowania Grantodawcy o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od
dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibg.

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Grantobiorce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3,
Grantobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowaé Grantodawce
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym przedsiewzieciem.

Kontrola i przekazywanie informacji
§17.

1. Grantobiorca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Grantodawce,
Instytucje Posredniczgcg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji przedsiewziecia.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Grantobiorcy, jak
i w miejscu realizacji przedsiewziecia, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢
prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
przekazywanych przez Grantobiorce, w okresie, o ktérym mowa w § 16 ust. 3.

3. Grantobiorca zapewnia Grantodawcy oraz podmiotom, o ktédrych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane 1z realizacja
przedsiewziecia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia prawidtowosci wydatkowania
grantu, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania
okreslony w § 16 ust. 3.

4. Grantobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Grantodawce o kazdej
kontroli prowadzonej przez inne niz Grantodawca uprawnione podmioty, w ramach
ktorej weryfikacji podlegajg wydatki w ramach powierzonego Grantu. Grantobiorca
przekaze do Grantodawcy kserokopie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
wynikdéw tych kontroli.

5. Ustalenia Grantodawcy oraz podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw Grantu rozliczonych w ramach przedsiewziecia.

6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca jest zobowigzany do podjecia dziatan naprawczych w terminie
okre$lonym w tych zaleceniach.

§18.
1. Po przeprowadzonej przez siebie kontroli, Grantodawca — w ciggu 10 dni roboczych od
dnia zakonczenia kontroli — przekaze Grantobiorcy w formie elektronicznej, projekt

protokotu pokontrolnego, wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi.

2. Grantobiorca — w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania projektu protokotu
pokontrolnego od Grantodawcy — bedzie mogt ustosunkowaé sie do tresci projektu
protokotu, przekazujgc swe uwagi do Grantodawcy drogg elektroniczna.

3. Brak uwag ze strony Grantobiorcy w terminie podanym w ust. 2 Grantodawca uzna za
akceptacje projektu protokotu.

4. Ostateczng wersje protokotu pokontrolnego wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi, Grantodawca przekaze Grantobiorcy w formie papierowej, nie pdiniej
niz w ciggu 20 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli.



5. Grantobiorca zobowigzany jest pisemnie powiadomié¢ Grantodawce o realizacji zalecen
pkontrolnych.

§ 19.

1. Grantobiorca zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Grantodawcy wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja przedsiewziecia, w terminie okreslonym
w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji przedsiewziecia, o ktérym mowa
w § 7 ust. 1, oraz w okresie wskazanym w § 16 ust. 3.

3. Grantobiorca jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Posredniczgcej lub innego podmiotu, ktoéry
zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji.
Grantobiorca jest zobowigzany do udostepnienia kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw — dokumentdéw i udzielenia informacji na temat realizacji przedsiewziecia,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Ochrona danych osobowych
§ 20.
Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Grantodawca powierza
Grantobiorcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach okreslonych w ustawie
o ochronie danych osobowych.

Obowiazki informacyjne
§ 21.

1. Grantobiorca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1303/2013 i rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczgcych transferu wktaddéw z programéw
i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentdéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatarn informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do
operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223
2 29.07.2014, str. 7) oraz zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do niniejszej umowy.

2. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Grantobiorcy oraz kazdy dokument,
ktory jest podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez
uczestnikdw LOWE, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty
zawierajg informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu,
2) znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny.

3. Grantodawca udostepnia Grantobiorcy obowigzujagce znaki do oznaczania
przedsiewziecia.

4. W okresie realizacji przedsiewziecia Grantobiorca informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymanej z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu
m.in. przez zamieszczenie na stronie internetowej Grantobiorcy krétkiego opisu



przedsiewziecia, proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki

oraz podkreslajagcego wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej.

5. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Grantobiorca udostepnia Grantodawcy i Instytucji Posredniczacej wszystkie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu grantowego, w postaci
m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych
Projektu oraz udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie
nastepujacych pdl eksploatacji:

1) w  zakresie utrwalania i  zwielokrotniania utworu -  wytwarzanie
okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowg,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 —
publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzgce z grantu
§ 22.

1. Grantobiorce zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z Grantu przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z wazinych przyczyn Strony mogg zawrzec¢ aneks do niniejszej umowy zezwalajgcy na
zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, okreslajgc w nim
przyczyne zbycia i cel przeznaczenia srodkéw pochodzacych ze zbycia, o ile zbycie takie
nie bedzie pozostawaé w sprzecznosci z przepisami UE i uzyska on aprobate Instytucji
Posredniczace;.

Rozwigzanie umowy
§ 23.

1. Grantodawca moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Grantobiorca dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzysta przekazane srodki na cel inny niz okreslony w przedsiewzieciu lub
niezgodnie z umowg o powierzenie grantu;

2) Grantobiorca ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajacymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania Grantu
w ramach niniejszej umowy,

3) Grantobiorca ze swojej winy nie rozpoczat realizacji przedsiewziecia w ciggu 1
miesigca od ustalonej we umowie o powierzenie grantu poczatkowej daty okresu
realizacji przedsiewziecia;

4) Grantobiorca nie przediozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
0 powierzenie grantu zgodnie z § 15.

2. Grantodawca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:



1) w zakresie postepu rzeczowego przedsiewziecia stwierdzi, Zze zadania nie s3g
realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy o powierzenie
grantu,

2) Grantobiorca odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17,

3) Grantobiorca w ustalonym przez Grantodawca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

4) Grantobiorca nie przedktada sprawozdan zgodnie z umowg,

5) Grantobiorca w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw,
o ktérych mowa w § 19 ust. 1.

§ 24.
Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia
stron na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 25.

1. W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu na podstawie § 23 ust. 1,
Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu w trybie § 23 ust. 2 i § 24
Grantobiorca ma prawo do wykorzystania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz
Grantu, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci przedsiewziecia,
z zastrzezeniem ust. 3. Niewykorzystang czes¢ przekazanych srodkéw, Grantobiorca
zobowigzany jest niezwtocznie zwrdci¢ na rachunek bankowy Grantodawcy, z ktérego
otrzymat transze.

3. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ przedsiewziecia nalezy uznaé czes$é¢ projektu
grantowego rozliczong, gdzie Grantobiorca osiggnie co najmniej 80% zatozonych we
Whiosku aplikacyjnym wskaznikdéw rezultatu odnoszacych sie do zadan przedstawionych
przez Grantobiorce jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku
Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego Grantu wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
$rodkéw finansowych Grantu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Grantodawca przeprowadzi kontrole
prawidtowosci wydatkowania Srodkéw przez Grantobiorce w terminie nie dtuzszym niz
30 dni kalendarzowych od daty rozwigzania umowy, uprzednio informujac Grantobiorce
o terminie planowanej kontroli i jej zakresie.

5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio
§ 14 umowy.

§ 26.
1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Grantobiorcy z obowigzkéw wynikajgcych z § 4 ust. 1
pkt 7, §§ 16-17 oraz §§ 20-21, ktdre jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.
2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Grantobiorca
jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.



Postanowienia koncowe

§27.
1. Zmiana umowy o powierzenie grantu wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie
pisemnej.

3. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie przepisy prawa powszechnie
obowigzujace.

§ 28.

1. Grantobiorca oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw
powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o grant na realizacje przedsiewziecia na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych albo na innej podstawie, w szczegdlnosci orzeczen sadow.

2. Grantobiorca oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe.

3. Grantobiorca zapewnia, ze osoby dysponujace srodkami grantu, tj. osoby upowaznione
do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Grantobiorcy, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 29.
1. Spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraty sie rozstrzygaé polubownie.
2. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie Sadu
powszechnego, wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Grantodawcy.

§ 30.
1. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.
2. Integralng czes¢ umowy o powierzenie grantu stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Wniosek aplikacyjny
2) zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug
3) zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci
4) zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
5) zatacznik nr 5: Wzdr oswiadczenia uczestnika Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji
(uczestnik LOWE)
6) zatacznik nr 6: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
7) zatacznik nr 7: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
8) zatacznik nr 8: Obowigzki informacyjne Beneficjenta



Zatacznik nr 1 Wz6r wniosku aplikacyjnego

Wz6r wniosku aplikacyjnego znajduje sie w procedurze naboru grantobiorcow (zatacznik Nr
5)



Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

Nazwa i adres Grantobiorcy Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG?

W zwigzku z  przyznaniem ... (nazwa  Grandobiorcy)
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 na realizacje przedsiewziecia pn. Lokalny
Osrodek Wiedzy i Edukacji W ..o, oswiadcza, iz realizujagc powyisze
przedsiewziecie nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku od
towardw i ustug, ktérego wysokosé¢ zostata zawarta w budzecie przedsiewziecia.

JednNOoCzZesNie ... (nazwa Grandobiorcy) zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach przedsiewziecia pn. Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji w
............... czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® Przez ... (nazwa
Grandobiorcy).

....................................................... (nazwa Grandobiorcy) zobowigzuje sie réwniez do
udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom
kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towaréw i
ustug.

(podpis i pieczec)

3 O$wiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy Grantobiorca kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkdw.

*Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.)



Zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci

Nazwa i adres Grantobiorcy Miejscowos¢, data
Wydatki
Rok Kwartat Miesigc | kwalifkowalne Zaliczka
Suma kwartat | 0,00 0,00
Suma kwartat II 0,00 0,00
Suma kwartat Il 0,00 0,00
Suma kwartat IV 0,00 0,00
| Razemdlaroku...... | 000 [ 000
Suma kwartat | 0,00 0,00
Suma kwartat IV 0,00 0,00

Ogétem 0,00 0,00




Zatacznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbidr Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentéw, partneréw.

Lp.

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

AN WIN|F

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 |Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whioskodawcy
8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
9 Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 | Forma prawna
12 | Forma wfasnosci
13 |NIP
14 | REGON
15 | Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc




Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17

Symbol partnera

2)

Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

1 | Kwalifikowalnos¢ srodkéw w projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020
3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalno$¢ gospodarcza).

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:

1 |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
4) Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Dodatkowo:

1 |Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektdow, oraz dane

pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspoétfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstugg projektow.

Lp. | Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko

3 | Identyfikator uzytkownika

4 | Adres e-mail

5 | Rodzaj uzytkownika




6 | Miejsce pracy

~N

Telefon

8 | Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu grantowego.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Nazwa instytucji/organizacji

Adres e-mail

Telefon

AN WIN|(F

Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera).

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

AN WIN|F

PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw.

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (w tym osob fizycznych prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczy).

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4) Dane uczestnikéw indywidualnych.



5)

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane dotyczace personelu Projektu grantowego.

Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.



Zatacznik nr 5: Wzor oswiadczenia uczestnika Lokalnego Osrodka Wiedzy i Edukacji
(uczestnik LOWE)

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA LOKALNEGO OSRODKA WIEDZY | EDUKACJI (UCZESTNIK LOWE)

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu grantowego PN. ... e e
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe
przy p. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2135) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a)

b)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2z 20.12.2013, str. 470, z péin.
zm.),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146,
z pdin. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a)

b)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020,



d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania beneficjentowi realizujgcemu projekt
et e ertesteeeeee e e te e ehesheeae et et e b e s e be s e e et st sueeueenseeasrennnen (nazwa i adres beneficjenta) oraz
podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu grantowego -
.................................................................................................................................................... (nazwa i
adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe
mogg zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu grantowego.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenciji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczagce mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY  PODPIS  UCZESTNIKA  PROJEKTU
GRANTOWEGO"

" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Zatacznik nr 6: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z [ 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczedstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie z [ 1.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 7: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych



ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), odwotuje
upowaznienie Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 8: Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s3 Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcédw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a)

b)
c)

d)

oznaczac znakiem Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny i znakiem Funduszy
Europejskich z nazwa Programu:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory
whnioskéw,

dokumenty i materialy dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i
warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

umiescié plakat lub tablice pamigtkowa®* w miejscu realizacji projektu;
umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stowne;.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznaczaé swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikdw projektow. Musisz takze
oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac nastepujace znaki:

4w przypadku projektow, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym elementem jest: zakup Srodkéw trwatych lub finansowanie dziatan w
zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jesli catkowite wsparcie publiczne dla projektu przekracza 500 000 EUR nie pdzniej niz trzy
miesigce po zakoriczeniu projektu Beneficjent umieszcza dodatkowo na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowa lub tablice duzego
formatu, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo widocznym.



Znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu | Znak Unii Europejskiej
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz

toz flagi UE isu Unia E jska i
nazwy Programu, ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy

Europejski Fundusz Spoteczny.

Przyktadowe zestawienie znakdw — uktad poziomy:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska [EEES
Europejski Fundusz Spoteczny * *

Zestawienia logotypow sg dostepne na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej: power.gov.pl. Znajdziesz
tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowe]j informacji stownej o Programie oraz o Europejskim Funduszu
Spotecznym wspotfinansujgcym projekt.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.
3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

3.1 Tablice i plakaty

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac tablice
pamigtkowe) s3 zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli zakonczyte$ realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro, ktory polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury

Tablica pamiagtkowa
lub

(po zakonczeniu realizacji projektu)
b) pracach budowlanych

lub

c) zakupie srodkow trwatych.

Jesli realizujesz projekt dofinasowany na kwote ponizej 500 000 euro Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 000 euro mozesz umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim
projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.

3.2 Jakie informacje powiniene$ umiesci¢ na tablicy pamigtkowej?

Tablica musi zawieradé:
e nazwe beneficjenta,

e tytut projektu,




e cel projektu,
e zestaw logo —znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzory tablic, ktére nalezy wykorzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska Fundusze Unia Europejska
Eu FDP-E}S";IE Evirogmeah Funids EUI'OPEJSkIe Europejski Fundusz
Polika Wichodais ROFARTiU Rl ge Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Przebudowa drogi X tyczqyce] sied drogowy Miasta Termodynamizacja laboratorium wraz z odzyskiem ciepta
wojewddzkiego r slecly drég krajowych. z budynku Wydziatu Chemii - etap kofcowy inwestycji.

Cel projektu: Poprawa jakosci powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii
Col projekiu: Pwigksnenie dedtepnodo Mista i jegse obizary
Funkcjonainego Beneficjent: Szkota Wyzsza w Miescie

Beneficlent: Mircto Wolewddekie Polud wachodnlef

%7 Slaskie. Pozytywna energia

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

Tablica pamigtkowa nie moze zawierac innych informacji i elementéw graficznych.
3.3 Jak duza musi byc¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki i informacje byty czytelne
i wyraznie widoczne.

Tablice pamiagtkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Jezeli tablica
pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna
by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektéow zwigzanych ze
znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m?,

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatosc¢
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektéw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.4 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowg3 i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiescic¢ po zakoriczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic¢ lub odnowic.


http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

3.5 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?

Powinienes j3 umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego
przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob bedzie
mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. Tablic moze by¢ wiecej w
zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie dostepnym. Moga
by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byly zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.6 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykona¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.7 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e  tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo —znaki FE i UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza
sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wers;ji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja
i www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

3.8 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

3.9 Gdzie powinienes$ umiescic plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.


http://www.mapadotacji.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/poradnikbeneficjenta
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéw nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéw korzystajgcych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych dotacje lub pozyczki).

3.10 Czy moiesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w niniejszym Zatgczniku wymogdw
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

4.1 Oznakowanie strony internetowej
Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na nie;j:
e znak Unii Europejskiej z nazwa Programu,
e znak Funduszy Europejskich z nazwga Europejski Fundusz Spoteczny,
o  krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.2 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzyé odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéow. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.3 Jak wtasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes$ zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwiazanie nr 1

W widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz
znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze
w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie
znakéw.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2



W widocznym miejscu umiescic¢ flage UE tylko z napisem Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych
wzoréw:

Unia Europejska RS Unia Europejska

Unia Eu I'Opejs ka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw Fundusze Europejskie z nazwg Programu i Unia Europejska z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.

4.4 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wkitad Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5 Jak mozesz informowa¢ uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac¢ informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznaczysz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentac;ji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty. Osoby te powinny
mie¢ swiadomos¢, ze korzystajg z projektéw wspoétfinansowanych przez Unie Europejsky. Dlatego zadbaj, aby
taka informacja do nich dotarta.



6 Co musisz wzigé¢ pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu oraz znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz
Spoteczny muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz
wielko$¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego
warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem
znakow.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakéow

Znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny z prawe;.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozesz zastosowaé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej z
nazwa Europejski Fundusz Spoteczny na dole. Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

**x
*
* *
*
* oy *

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakdw znajdziesz na stronie www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow/.

6.3 Liczba znakéw

Liczba znakow w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac¢ czterech, facznie ze znakami FE
oraz UE.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE z nazwg Programu i UE z nazwg Europejski
Fundusz Spoteczny). W zestawieniu znakdéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
pamiagtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo
partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakow
wykonawcdw, ktérzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscia lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.


http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biate;j:

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny *

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jedli sg Ci potrzebne —
znajdziesz na  stronie www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow/.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznos¢. Jesli
znak Funduszy Europejskich z nazwg Programu wystepuje na tle barwnym, powinienes$ zachowa¢ odpowiedni
kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny
przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesdniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny, jesli nie masz innego wyboru niz
uzycie kolorowego tta, powiniene$ umiesci¢ wokét flagi biatg obwddke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego
prostokata.

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych
ttach.

7 Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:


http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

8 W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otéwek, pendrive) i nazwa Europejski Fundusz Spoteczny oraz nazwa
programu nie bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowac¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych.

Jednoczednie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami muszg by¢é widoczne. Nie mogg by¢é umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie moina na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu
promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego
programu.



