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Projekt: Projekt „System monitorowania usług publicznych – wdrożenie SMUP”, POWR.02.18.00-00-

0017/18 (SMUP) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja, Rozwój na lata 2014-

2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Zamawiający: Związek Powiatów Polskich, Pl. Defilad 1 00-901 Warszawa,  

Komunikacja z Zamawiającym w prowadzonym postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji między Zamawiającym a Wykonawcą (np. pytania i odpowiedzi), przekazywanie dokumentów 

i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności. 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Zamówienie:  

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym. 

 Szczegółowe warunki realizacji zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym. Usługa będzie 

obejmowała spakowanie (5600 sztuk podręczników w formacie 165mm x 235 mm) i wysyłkę przesyłek 

pocztowych (5600 sztuk lub 2800 sztuk) których waga w zależności od wybranej przez Wykonawcę jednej z 

opcji wysyłki (o których mowa w pkt 4) będzie wynosiła: 300g – 500g (opcja 1) lub 600g – 1000g (opcja 2). 

2) Wykonawca przed podpisaniem umowy wskaże jedno miejsce na terytorium Polski i zapewni w nim 

przyjęcie materiałów do wysyłki. Materiały zostaną Wykonawcy doręczone przez Wykonawcę usługi 

dostawy (w tym składu i druku) podręczników na rzecz Zamawiającego, do 25 sierpnia 2023 r. Wykonawca 

potwierdzi odbiór materiałów protokołem odbiorczym, który w ciągu 2 dni roboczych od dnia podpisania 

zostanie przesłany Zamawiającemu (w postaci elektronicznej).  

3) Wykonawca zapewni wydruk w kolorze 5600 sztuk pism przewodnich (w dwóch różnych wersjach, po 

2800 sztuk każda). Treść pism przewodnich zostanie Wykonawcy przekazana przez Zamawiającego (w 

formacie PDF, jako plik A i B) w ciągu 2 dni od podpisania umowy. Wykonawca zapewni złożenie każdego z 

pism na pół w poprzek dłuższego boku i umieszczenie po jednym piśmie w każdym podręczniku za okładką. 

4) Pakowanie materiałów (5600 sztuk podręczników z umieszczonymi wewnątrz pismami przewodnimi) 

według następującej specyfikacji (do wyboru przez Wykonawcę na etapie podpisywania umowy jedna z 

dwóch opcji): 

Opcja 1:  

• Pakowanie 5600 sztuk podręczników (z pismami przewodnimi) do 5600 paczek. Na każdej przesyłce 

naklejka adresowa (według danych z bazy adresowej przekazanej przez Zamawiającego w ciągu 2 

dni od podpisania umowy). Podręczniki z pismem przewodnim A przyporządkowane będą do 

adresów z bazy adresowej z grupy A (2800 sztuk), a podręczniki z pismem przewodnim B 

przyporządkowane będą do adresów z bazy adresowej z grupy B (2800 sztuk). Łącznie doręczenie 

będzie obejmowało 5600 przesyłek.  
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Opcja 2: 

• Pakowanie 5600 sztuk podręczników (z pismami przewodnimi) do 5600 paczek. Na każdej przesyłce 

naklejka adresowa (według danych z bazy adresowej przekazanej przez Zamawiającego, w ciągu 2 

dni od podpisania umowy). Następnie pakowanie dwóch paczek (jedna paczka zawierająca 

podręcznik z pismem przewodnim A i jedna paczka zawierająca podręcznik z pismem przewodnim 

B) do jednego foliopaku. Na każdym foliopaku naklejka adresowa (według danych z bazy adresowej 

przekazanej przez Zamawiającego, gdzie Zamawiający zaznaczy przesyłki które mają zostać 

spakowane łącznie do jednego foliopaku i wskaże dla nich jeden adres doręczenia do naklejenia na 

foliopaku). Łącznie doręczenie będzie obejmowało 2800 przesyłek.  

5) Wysyłka przesyłek nastąpi do adresatów (2800 urzędów – gmin, miast na prawach powiatu, starostw 

powiatowych) z całej Polski. Doręczenie przesyłek, stanowiących przedmiot zamówienia nastąpi do dnia 11 

września 2023 r. 

6) Ponieważ adresatami korespondencji będą głównie urzędy administracji publicznej posiadające punkty 

przyjęcia korespondencji/dzienniki podawcze przesyłki winny być dostarczane w standardowych godzinach 

pracy tego rodzaju instytucji. 

7) Do dnia 14 września 2023 r. Wykonawca przekaże Zamawiającemu fakturę VAT wraz z dokumentem 

(wygenerowany elektronicznie raport z numerami przesyłek, umożliwiającymi śledzenie przesyłeki i 

sprawdzenie statusu doręczenia) będącym potwierdzeniem dokonania wysyłki.  

8) Każdy dzień opóźnienia w doręczeniu Wykonawcy materiałów do wysyłki, o czym mowa w pkt 2, 

powoduje przedłużenie terminów o których mowa w pkt 5 i 7 o liczbę dni wynikającą z tego opóźnienia.   

9) Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa i postanowieniami umowy zawartej w wyniku niniejszego postępowania. Istotne warunki 

realizacji przedmiotu zamówienia zostały opisane w załączniku – Istotne postanowienia przyszłej umowy. 

 

 


