Projekt z dnia 25 listopada 2019 r.

etap: uzgodniony z czlonkami RM i zaopiniowany

ROZPORZADZENIE

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJIV

z dnia <data wydania aktu>r.

w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,

uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu

Na podstawie art. 54 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U.
7 2019 1. poz. 653, 730 1 2294) zarzadza sig¢, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) wzér dowodu osobistego;

2)  sposob i tryb sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego;

3) wzor wniosku o wydanie dowodu osobistego w zaleznosci od formy jego ztozenia;

4) szczegdtowe wymogi dotyczace formatu oraz rozmiaru zalgcznikow dotgczanych do
wniosku sktadanego drogg elektroniczna;

5) szczegdlowe wymogi techniczne dotyczace fotografii zalaczanej do wniosku;

6) sposob itryb postgpowania w sprawach utraty, uszkodzenia, zgloszenia
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 48a ust. 1,
uniewaznienia i zwrotu dowodu osobistego;

7) sposob przekazywania spersonalizowanych dokumentow do organéw wydajacych
dowdd osobisty,

8)  sposob i tryb odbioru dowodu osobistego przez wnioskodawce;

9) wzdér formularza odbioru dowodu osobistego;

10) wzdr za§wiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;
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na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2264).



11)
12)

13)
14)

15)

16)

1))

2)

3)
4)
5)
6)

wzér formularza zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w zaleznos$ci od
formy jego ztozenia;

wz6r formularza zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych;

sposob 1 tryb uniewazniania dowodow osobistych;

tryb przekazywania przez konsula Rzeczypospolitej Polskiej do organu gminy, ktory
wydat dowdd osobisty, zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu
osobistego z powodu jego utraty lub uszkodzenia lub przekazania przez osobe trzecig
znalezionego cudzego dowodu osobistego;

zakres danych zawartych w zawiadomieniu o koniecznosci uniewaznienia dowodu
osobistego;

wzér zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

konsulu — rozumie si¢ przez to konsula Rzeczypospolitej Polskiej w rozumieniu
ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. — Prawo konsularne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2141 oraz
z 2019 r. poz. 601 1687);

odwzorowaniu cyfrowym — rozumie si¢ przez to przeksztalcenie dokumentu
nieelektronicznego w dokument elektroniczny dokonywane w szczeg6élnosci przez jego
zeskanowanie;

ministrze — rozumie si¢ przez to ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych;

ustawie — rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;
wniosku — rozumie si¢ przez to wniosek o wydanie dowodu osobistego;

wystawcy dowodu osobistego - rozumie si¢ przez to organ gminy, ktéry wydal dowod

osobisty.
§ 3. Wzdér dowodu osobistego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia.
Rozdziat 2
Sposob i tryb skladania wniosku o wydanie dowodu osobistego

§4.1. Zlozenie wniosku w postaci papierowej odbywa si¢ wdrodze zlozenia

w siedzibie organu dowolnej gminy wypeklionego i podpisanego wilasnorgcznie przez

wnioskodawce wniosku albo w drodze podpisania przez wnioskodawce w siedzibie organu

gminy wniosku, ktéry zostat wypeliony przez pracownika tego organu na podstawie

podanych przez wnioskodawce¢ danych oraz danych zawartych w rejestrze PESEL.
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2. W przypadku, o ktorym mowa w art. 26 ust. 1 ustawy, jest dopuszczalne zlozenie
wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, poza siedzibg organu gminy.

3. W przypadku braku mozliwosci ztozenia przez wnioskodawce wlasnorecznego
podpisu na wniosku, o ktorym mowa wust. I, adnotacje o przyczynie braku podpisu
zamieszcza si¢ na wniosku.

4. Wzor wniosku w postaci papierowe] jest okreslony w zataczniku nr 2 do

rozporzadzenia.

§ 5. Wzér wniosku w postaci elektronicznej jest okreslony w zataczniku nr 3 do

rozporzadzenia.

§ 6. 1. Do wniosku zalacza si¢ kolorowa fotografi¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie
dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle,
z rbwnomiernym o$wietleniem, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkoéw, tak aby twarz
zajmowala 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z widocznymi
brwiami i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia glowy i okularow zciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami - o ile nie
wystepuja przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy.

2. Fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktorej stan zdrowia
nie pozwala na spelnienie wymogoéw, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie wizerunku,
a takze fotografia dziecka do 5. roku zycia, moze przedstawia¢ osobe¢ z zamknigtymi oczami,
innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

3. Fotografie wykonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.

4. Fotografia dotagczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej wykonuje si¢ na
papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek.

5.Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy
fotografi¢ o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele i wielkosci nieprzekraczajacej
2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach

35 x 45 mm, spetniajagcg wymogi, o ktérych mowa w ust. 1-3.

§ 7. 1. W przypadku, o ktérym mowa w art. 29 ust. 2 1 3 ustawy, do wniosku sktadanego
w postaci elektronicznej zalacza si¢ odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia

albo orzeczenie lub zaswiadczenie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego



kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym
zawierajacy orzeczenie lub zaswiadczenie.

2.Jezeli do wniosku skladanego w postaci elektronicznej zatagczono odwzorowanie
cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia, jego oryginal sktada si¢ przy odbiorze dowodu

osobistego.

§ 8. 1. Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na
podstawie przedlozonego przez wnioskodawce dotychczasowego dowodu osobistego lub
waznego dokumentu paszportowego tej osoby, aw przypadku osoéb, ktore nabyly
obywatelstwo polskie, na podstawie posiadanego dokumentu podrdézy lub innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢.

2. Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego nie posiada dokumentu,
o ktorym mowa w ust. 1, organ gminy ustala jej tozsamos¢ na podstawie danych zawartych
w dostepnych rejestrach publicznych. Tozsamo$¢ osoby organ gminy moze potwierdzi¢ na
podstawie innych dokumentoéw zawierajacych fotografi¢, przedtozonych przez osobe, ktora
ubiega si¢ o0 wydanie dowodu osobistego.

3. W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej, tozsamo$¢ osoby
ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego potwierdza si¢ przy odbiorze dowodu
osobistego. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Organ gminy na wniosku odnotowuje w formie adnotacji sposob ustalenia tozsamosci
osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, a w przypadku, o ktérym mowa

w ust. 3, na formularzu odbioru dowodu osobistego.

§ 9. 1. Organ gminy, przyjmujac wniosek, sprawdza zgodno$¢ danych zawartych we
wniosku z danymi zgromadzonymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych oraz rejestrze PESEL.

2. W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi
w Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zada¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego aktu
urodzenia albo skroconego odpisu polskiego aktu malzenstwa lub orzeczenia sadu
w przypadku niezgodno$ci danych osobowych, oraz decyzje¢ w sprawie potwierdzenia
posiadania obywatelstwa polskiego w przypadku niezgodnos$ci dotyczacej obywatelstwa lub
w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa wnioskodawcy.

3. Do czasu wyjasnienia niezgodnosci, o ktorych mowa w ust. 2, danych zawartych we

wniosku nie przekazuje si¢ ministrowi w celu spersonalizowania dowodu osobistego.



4. Wnioskodawca  otrzymuje  potwierdzenie  ztozenia  wniosku  zawierajace
przewidywang dat¢ odbioru dowodu osobistego, odpowiednio, w postaci papierowej albo

elektroniczne;.

§ 10. 1. Spersonalizowany dowod osobisty przekazywany jest do wystawcy dowodu
osobistego poczta specjalng, o ktorej mowa w przepisach wydanych na podstawie ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742), za
posrednictwem komendy powiatowej (miejskiej) Policji wtasciwej miejscowo dla wystawcy
dowodu osobistego.

2. Kod umozliwiajacy odblokowanie certyfikatu identyfikacji iuwierzytelnienia lub
certyfikatu podpisu osobistego, ustalony dla spersonalizowanego dowodu osobistego,
minister przekazuje poczta specjalng do wystawcy dowodu osobistego w zabezpieczonym

dokumencie, osobng przesyika.
Rozdziat 3.

Sposob i tryb odbioru dowodu osobistego

§ 11. 1. Odbiér dowodu osobistego potwierdza si¢, wpisujac datg¢ oraz sktadajac
czytelny podpis na formularzu odbioru dowodu osobistego.

2. W przypadku osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych, odbior
dowodu osobistego potwierdza rodzic albo opiekun prawny, aw przypadku osoby
posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, odbior dowodu osobistego
potwierdza osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, odbiér dowodu osobistego moze potwierdzié
rodzic niebgdacy wnioskodawca.

4. Jezeli ztozenie podpisu przez osobe odbierajaca dowdd osobisty nie jest mozliwe,
pracownik organu gminy zamieszcza adnotacje o przyczynie braku podpisu na formularzu

odbioru dowodu osobistego.

§ 12. 1. Odbior zabezpieczonego dokumentu z kodem umozliwiajagcym odblokowanie
certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego potwierdza si¢
W sposob, o ktéorym mowa w § 11 ust. 1.

2. Wzor formularza odbioru dowodu osobistego jest okreslony w zataczniku nr 4 do

rozporzadzenia.



§ 13. Osoba odbierajaca nowy dowdd osobisty przedkitada dotychczasowy dowod

osobisty o ile nie zostata zgloszona jego utrata.

§ 14. 1. Przy odbiorze dowodu osobistego cudzoziemiec, ktoéry nabyl obywatelstwo
polskie, zwraca dokument potwierdzajacy legalno$¢ jego pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej wydany przez wlasciwy organ na podstawie przepisow ustawy
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2094 12399 oraz z 2019 r.
poz. 577 1622), ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1666, 1669 1 2399) oraz ustawy
z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkow
ich rodzin (Dz. U. 22019 r. poz. 293), jesli taki dokument byl cudzoziemcowi wydany 1 nie
zostal zwrocony po dorgczeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa
polskiego.

2. Dokument potwierdzajacy legalno$¢ pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

wystawca dowodu osobistego przekazuje niezwtocznie organowi, ktory wydat ten dokument.
Rozdziat 4

Sposéb i tryb postepowania w sprawach utraty, uszkodzenia, zgloszenia

nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych oraz zwrotu dowodu osobistego

§ 15. 1. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego organowi gminy lub
konsulowi dokonuje si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika, na formularzu zgloszenia utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego, ktorego wzor jest okre§lony w zataczniku nr 5 do
rozporzadzenia.

2. Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w formie dokumentu
elektronicznego dokonuje si¢ na formularzu zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego, ktorego wzor jest okreslony w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia.

3.Do zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonanego przez
petnomocnika w formie dokumentu elektronicznego, zatacza si¢ dokument elektroniczny
zawierajacy pelnomocnictwo szczeg6lne do dokonania zgloszenia, a w razie niemoznoS$ci
jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe petlnomocnictwa.

4. Do zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego zalgcza si¢ uszkodzony dowod

osobisty, a jezeli zgloszenie nastgpito w formie dokumentu elektronicznego, konsulowi lub



za pomoca ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wihasciwego do spraw

informatyzacji, dokument ten przekazuje si¢ poczta lub osobiscie.

§ 16. 1. Zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych dokonuje si¢ na
formularzu zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych, ktdérego wzor jest
okreslony w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia, okazujagc dokument, o ktorym mowa
w art. 48a ust. 5 ustawy.

2. W przypadku zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
dokonanego w formie dokumentu elektronicznego, do zgloszenia zalacza si¢ dokument
elektroniczny, o ktérym mowa w art. 48a ust. 5 ustawy, awrazie niemozno$ci jego
uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu.

3. W przypadku zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych
dokonanego przez pelnomocnika w formie dokumentu elektronicznego, do zgtoszenia zatacza
si¢ dokument elektroniczny, o ktorym mowa w art. 48a ust. 5 ustawy, a w razie niemoznosci
jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu oraz dokument elektroniczny
zawierajacy pelnomocnictwo szczeg6lne do dokonania zgloszenia, a w razie niemoznoS$ci

jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe pelnomocnictwa.

§ 17. 1. Organ gminy lub konsul powiadomiony o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego ustala zgodno$¢ danych posiadacza utraconego lub uszkodzonego dowodu
osobistego z danymi zawartymi w dostgpnych rejestrach publicznych oraz na podstawie
innych dokumentow tozsamosci, jesli sg dostepne.

2. W przypadku zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego za pomoca ustugi
elektronicznej udostgpnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, ustalenie
zgodno$ci danych, o ktérym mowa w ust. I, nastgpuje automatycznie przez pordéwnanie
danych przez ustuge elektroniczng, za pomoca ktoérej zgltoszono utrate lub uszkodzenie

dowodu osobistego, z danymi zawartymi w Rejestrze Dowodoéw Osobistych.

§ 18. 1. Organ gminy lub konsul wydaje osobie, ktéra zglasza utrate lub uszkodzenie
dowodu osobistego, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego,
sporzadzone na podstawie danych zweryfikowanych zgodnie z § 17.

2. W przypadku zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego za pomocg ustugi
elektronicznej udostepnionej przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji,

zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest generowane automatycznie



przez ustuge elektroniczng, za pomoca ktorej zgloszono utrate lub uszkodzenie dowodu
osobistego.
3. Wzor zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest okreslony

w zalaczniku nr 8 do rozporzadzenia.

§ 19. 1. Konsul, najpdzniej nastgpnego dnia roboczego po dniu przyjecia zgloszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego lub po dniu przekazania przez osobe trzecig
znalezionego cudzego dowodu osobistego, przesyta wystawcy dowodu osobistego
zawiadomienie o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego. Uszkodzony Ilub
odnaleziony dowod osobisty konsul przesyla wystawcy dowodu osobistego w najblizszym
mozliwym terminie.

2. Zawiadomienie o konieczno$ci uniewaznienia dowodu osobistego zawiera: datg
zgloszenia utraty lub uszkodzenia lub date przekazania przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego, seri¢ i numer dowodu osobistego, oile sg znane, nazwisko
1imi¢ osoby zglaszajacej lub przekazujacej znaleziony dowodd osobisty wraz z adnotacja
o podstawie ustalenia jej tozsamosci oraz nastgpujace dane osobowe posiadacza dowodu
osobistego:

1) numer PESEL;

2) nazwisko i imi¢ (imiona);
3) imiona rodzicow;

4) nazwisko rodowe matki;
5) datg i miejsce urodzenia.

3. Zawiadomienie wystawca dowodu osobistego przechowuje w dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi.

4. Wzor zawiadomienia o konieczno$ci uniewaznienia dowodu jest okreslony

w zalaczniku nr 9 do rozporzadzenia.

§ 20. Organ gminy lub konsul niezwlocznie przekazuje wystawcy dowodu osobistego
informacj¢ o dacie zwrotu dowodu osobistego przez osobe, ktora utracita obywatelstwo
polskie, i w najblizszym mozliwym terminie przesyta ten dokument wystawcy dowodu

osobistego.

§ 21. Wystawca dowodu osobistego, ktéremu przekazano zawiadomienie w trybie

okreslonym w § 19, niezwlocznie dokonuje uniewaznienia dowodu osobistego, o ile dowdd



osobisty nie zostal uniewazniony w Rejestrze Dowoddéw Osobistych przed otrzymaniem tego

zawiadomienia.
Rozdziat 5
Sposodb i tryb uniewazniania dowodu osobistego

§ 22. Organ gminy uniewaznia dowod osobisty w Rejestrze Dowoddéw Osobistych

wprowadzajac date 1 informacj¢ o przyczynie uniewaznienia dowodu osobistego

§ 23. 1. Uniewazniony dowdd osobisty, ktory zostat przedtozony w organie gminy, jest
uszkadzany fizycznie przez pracownika organu gminy przez jego przecigcie lub
przedziurkowanie w taki sposob, aby uszkodzeniu ulegta fotografia wraz ze znakiem
holograficznym.

2. Po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1, uniewazniony dowdd osobisty
zwracany jest jego posiadaczowi lub cztonkowi najblizszej rodziny zglaszajagcemu zgon
posiadacza dowodu osobistego, jesli osoba ta wyraza wolg¢ zachowania uniewaznionego
dowodu osobistego.

3. Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéremu osoba zglaszajaca zgon przedlozyta
dowod osobisty osoby zmarlej, dokonuje czynnosci, o ktéorych mowa wust. 1 1 2,
a nieprzekazany osobie zglaszajacej zgon dowod osobisty osoby zmarlej zwraca wystawcy

dowodu osobistego.
Rozdzial 6
Przepis koncowy

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 stycznia 2020 r?

MINISTER
SPRAW WEWNETRZNYCH
I ADMINISTRACJI

W porozumieniu:

? Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w
sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz.
212,z 2017 r. poz. 1626 oraz z 2019 r. poz. 224), ktore traci moc z dniem 12 stycznia 2020 r. w zwigzku z
wejsSciem w zycie art. 67 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 53, 10911 1716).



MINISTER CYFRYZACJI
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