Projekt z dnia 12.12.2025

ROZPORZADZENIE

MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGOD

w sprawie maksymalnej wysokosci oplat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji

o czasowym okresie przechowywania

Na podstawie art. 510 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 oraz z 2025 r. poz. 1173) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§ 1. 1. Podmioty, o ktorych mowa w art. 51a ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ktére prowadza dziatalno$¢ w dziedzinie

przechowywania dokumentacji osobowej 1 ptacowe] pracodawcoOw o czasowym okresie

przechowywania, pobieraja oplaty za sporzadzenie odpisu lub kopii przechowywanej
dokumentacji — w wysokosci nie wyzszej niz:

1) za sporzadzenie kopii §wiadectwa pracy — 30 zi;

2) zasporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt 3, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z
zakresu stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysoko$¢ wynagrodzenia —
7 zt;

3) zasporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo strony listy
ptac — 7 zi;

4)  za sporzadzenie odpisu $wiadectwa pracy, za kazda rozpoczety strong — 61 zi;

5) za sporzadzenie odpisu innego niz $wiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku
pracy, w tym dokumentu potwierdzajacego wysoko§¢ wynagrodzenia, za kazda
rozpoczeta strong — 14 zk;

6) za sporzadzenie odpisu skroconego wysokosci zarobkéw na podstawie list ptac, za kazda
pozycje¢ zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krotszy

okres faktycznie przepracowany w ciagu roku) — 7 zl.

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca
2025 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 996).



2. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniaja kwote podatku od towaroéw i ustug.

§ 2. Laczna optata od jednorazowo ztozonego zamowienia nie moze przekroczy¢ kwoty

350 zt.

§ 3. Do optat za sporzadzenie odpiséw i kopii dokumentacji, zaméwionych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia, o ktorym

mowa w § 4.

§ 4. Traci moc rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie
okreslenia maksymalnej wysoko$ci optat za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji

o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. poz. 240).

§ 5. Rozporzadzenie wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.
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